TEKST OBOWIAZUJACY OD 1 PAZDZIERNIKA 2018 R.

REGULAMIN ODBYWANIA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE HANDLOWEJ
W RADOMIU - STUDIA O PROFILU PRAKTYCZNYM

§1
Przepisy ogolne i podstawa prawna

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
a) Uczelnia — Wyzsza Szkota Handlowa w Radomiu,
b) Praktyka — studencka praktyka zawodowa

c)Regulamin — regulamin odbywania studenckich praktyk zawodowych
w Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu- studia o profilu praktycznym.

2.Regulamin  okresla  zasady  organizowania, odbywania, nadzorowania
1 zaliczania praktyki przewidzianej w programie studiéw Wyzszej Szkoty Handlowej w
Radomiu.

3.Praktyki s3 integralng czescig planu studiow 1 programu ksztatcenia dla studentow I
1 II stopnia studidow stacjonarnych i niestacjonarnych.

4.Praktyka powinna by¢ zgodna z charakterem kierunku studiow.

5.Wyzsza Szkota Handlowa w Radomiu organizuje studenckie praktyki zawodowe na
podstawie przepisow:

- Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018,
poz. 1668),

-Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dn. 12 lipca 2007 r.
w sprawie standardéw ksztatcenia dla poszczegolnych kierunkow studiow (Dz.U.
z 2007 r. nr 164, poz. 1166 z p6zn. zm.),

-Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrze$nia 2016 r.
w sprawie warunkow prowadzenia studiow (Dz.U. z 2016 r., poz. 1596),

-Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrze$nia 2016 r.
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych
kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji
petnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 (Dz. U. z 2016 r. poz. 1594),

-Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku
w sprawie studiow (Dz. U. 2018, poz. 1861),

-Statutu Wyzszej Szkoty Handlowej w Radomiu z 2015 .,



-Regulaminu studiow Wyzszej Szkoty Handlowej w Radomiu.

§2

Czas trwania praktyki

1. Czas trwania praktyk przewidzianych w planie studidow o profilu praktycznym
okreslony jest w Ramowym programie praktyk dla kazdego kierunku.

2. Praktyka podzielona jest na 3 gtéwne czgsSci:
-cz¢$¢ organizacyjna,
-cz¢$¢ specjalnosciowa,
-cz¢$¢ dyplomowa.

3. Liczbe godzin obowigzkowa do zrealizowania w ramach studiow I i II stopnia
w kazdej czg$ci okresla program studiow.

4.Dziekan, na wniosek studenta, moze zezwoli¢ na odbycie praktyki w innym
terminie.

§3
Cele praktyki
1. Praktyka stanowi integralng czes$¢ planu studiow 1 programu ksztalcenia na danym

Kierunku.
2. Gtéwnymi celami praktyki s3:

2.1. Poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach 1 rozwijanie umiejetnosci jej
wykorzystania;

2.2. Zapoznanie studenta ze specyfika $rodowiska zawodowego 1 zasadami
funkcjonowania organizacji w warunkach gospodarki rynkowej;

2.3. Ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej;

2.4. Doskonalenie umiej¢tno$ci organizacji pracy wlasnej, pracy zespotowe;,
efektywnego =zarzadzania czasem, odpowiedzialnoéci za wykonywang prace
| podejmowane decyzje;

2.5. Zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z wybranym kierunkiem
studiow;

2.6. Stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studentow na rynku
pracy;

2.7. Postugiwanie si¢ jezykiem specjalistycznym z zakresu kierunku studiow;



2.8. Zapoznanie si¢ z aspektami psychosocjologicznymi i etycznymi, zwigzanymi
z dyscypling pracy, odpowiedzialno$cia, ksztalttowaniem relacji interpersonalnych oraz
zachowan organizacyjnych;

2.9. Diagnoza wtasnych mozliwos$ci na rynku pracy;

2.10.Nawigzanie kontaktow zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich
W momencie przygotowania pracy dyplomowej oraz poszukiwania pracy.

§ 4
Formy i organizacja praktyk
1.Ustala si¢ nastepujace formy praktyk:

1.1. Praktyka zorganizowana przez Wyzsza Szkol¢ Handlowa- student korzysta
z przygotowanej przez Wyzszg Szkole Handlowa oferty praktyk wynikajacej
z uméw zawartych przez Wyzsza Szkote Handlowa z roznymi instytucjami;

1.2. Praktyka indywidualna- student samodzielnie organizuje praktyke oraz inicjuje
podpisanie  porozumienia miedzy Uczelnia 1 jednostka  organizacyjna,
a Wyzsza Szkota Handlowa sprawuje nadzér merytoryczny i1 organizacyjny nad
przebiegiem praktyki;

2. Przed rozpoczgciem praktyki student powinien:

-zapozna¢ si¢ z Ramowym programem praktyki dla danego kierunku;
-odebra¢ Porozumienie w sprawie organizacji praktyk zawodowych;
- odebra¢ Skierowanie na praktyke;

- odebra¢ Karte przebiegu praktyki.

3. Celem odbycia praktyki zorganizowanej przez Uczelni¢ student zobowigzany jest do
zgloszenia si¢ do Dzialu wspotpracy z zagranica 1 praktyk studenckich
w celu wyboru zaktadu pracy, w ktorym zostanie odbyta praktyka.

4. Studenci rozpoczynajacy praktyke indywidualng dodatkowo przed przystapieniem do
praktyki muszg dostarczy¢ dokument, ktory potwierdzi przyjecie na praktyke w danej
Instytucji.

4.1. Dokument potwierdzajacy przyjecie na praktyke nie jest wymagany, jezeli Uczelnia
podpisala wcze$niej z wybrang instytucja Umowe o wspolpracy lub Umowe
w przedmiocie prowadzenia praktyki studenckie;j.

4.2. Dokument potwierdzajacy przyjecie na praktyke powinien zawieraé pieczec
instytucji oraz podpis osoby upowaznionej do reprezentowania instytucji.



5. W celu odbycia praktyki student zobowigzany jest do zgloszenia si¢ bezposrednio
w instytucji w dniu ustalonym jako dzien rozpoczecia praktyki.

6. Skierowanie, Porozumienie oraz Kart¢ przebiegu praktyki- student zobowigzany jest
dostarczy¢ do zakladu pracy we wskazanym terminie, nie pdzniej niz
w dniu rozpoczecia praktyki.

7.0s0oba odpowiedzialng za organizacje¢ praktyk zawodowych jest Kierownik Dziatu
wspotpracy z zagranica 1 praktyk studenckich.

8. Nadzor merytoryczny nad odbywaniem praktyk sprawuje Dziekan wydziatu.

8.1.Dziekan wyznacza nauczycieli akademickich, ktorzy przeprowadzaja hospitacje
losowo wybranych praktyk.

10.Student moze odbywac¢ praktyke w réznych Zaktadach pracy, pod warunkiem, ze
okres praktyki nie bedzie krotszy niz podany w § 2 pkt 1.

§5
Miejsce odbywania praktyk

1.Praktyki mogg si¢ odbywac w jednostce organizacyjnej- zwanej dalej ,,instytucja” lub
»Zaktadem pracy”, jezeli charakter prowadzonej przez instytucj¢ dziatalnosci jest
zgodny z kierunkiem studidow 1 mozliwa jest realizacja zakresu czynnosci i osiggnigcie
efektow ksztatcenia wynikajacych z Ramowego programu praktyk.

2.Praktyka moze odbywaé si¢ w instytucjach Unii Europejskiej, w instytucjach
zagranicznych, w ramach realizowanych programéw Unii Europejskiej, programach
wymian zagranicznych lub innych programach, o ile charakter prowadzonej przez
instytucje dziatalnosci jest zgodny z kierunkiem studiow
1 mozliwa jest realizacja zakresu czynnos$ci 1 osiggni¢cie efektow ksztalcenia
wynikajacych z Ramowego programu praktyk.

§6
Zatrudnienie zgodne z Kierunkiem studiow

1.Dziekan na wniosek studenta, sktadany za posrednictwem Kierownika Dzialu
wspolpracy z zagranicg i1 praktyk studenckich i przez niego zaopiniowany, moze
zwolni¢ studenta z odbywania okreslonej praktyki, zaliczajac na poczet praktyki
wykonywang przez studenta prace, jezeli jej charakter spetnia wymogi przewidziane w
Ramowym programie praktyk i zapewnia osiggnigcie efektow ksztatcenia wynikajacych
z tego programu, zas okres zatrudnienia odpowiada wymiarowi czasu praktyk.



§7
Inne formy zaliczenia praktyk

1.Dziekan na wniosek studenta, sktadany za posrednictwem Kierownika Dziatu
wspolpracy z zagranicg 1 praktyk studenckich i przez niego zaopiniowany, moze
zwolni¢ studenta z odbywania okreslonej praktyki, zaliczajac na poczet praktyki: odbyte
staze  zawodowe, odbyte szkolenia, udziat w  pracach  badawczych,
udziat w pracach obozu naukowego, prace woluntarystyczne i inne formy aktywnosci,
jezeli ich charakter spetnia wymogi przewidziane w Ramowym programie praktyk
I zapewnia osiaggni¢cie efektow ksztalcenia wynikajacych z tego programu,
a czas trwania wymienionych form odpowiada wymiarowi czasu praktyk.

§8
Program praktyk

1. Praktyka zawodowa realizowana jest wedlug Ramowego Programu Praktyk
sporzadzanego przez Dziekana wydzialu wtasciwego kierunku studiow.

§9

Warunki zaliczenia praktyki

1.Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnigcie zaktadanych efektow ksztalcenia,
wynikajacych z Ramowego programu praktyk dla danego kierunku studiow.

2.Uzyskanie zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej jest warunkiem uzyskania
absolutorium.

3. Zaliczenia praktyki dokonuje Dziekan Wydzialu na podstawie dokumentac;ji
odzwierciedlajacej przebieg praktyki, zweryfikowanej przez Kierownika Dziatu
wspotpracy z zagranicg i1 praktyk studenckich.

4. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie przez Kierownika Dziatu
wspolpracy z zagranicg 1 praktyk studenckich wpisu w Karcie okresowych osiggnigé
studenta.

5. Odbyta praktyka wigze si¢ ze zdobyciem przez studenta liczby punktow ECTS
przewidzianej w planie studiow dla danego kierunku.

§10
Obowiazki studenta



1.Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest do:

- zapoznania si¢ z Regulaminem odbywania studenckich praktyk zawodowych;
- zapoznania si¢ z Ramowym programem praktyk dla swojego kierunku studiow;

- dostarczenia i odbioru dokumentow z praktyk, o ktérych mowa w § 5.

2. W trakcie praktyki student zobowigzany jest do:
- realizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem studiow oraz w sposob
umozliwiajacy osiaggnigcie efektow ksztalcenia zawartych w Ramowym programie
praktyk;

-przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Wyzsza Szkot¢ Handlowa
1 instytucje, w ktorej realizowana jest praktyka;

-przestrzegania ustalonego przez instytucje¢ porzadku i dyscypliny pracy;
-przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
-rzetelnego wykonywania swoich obowigzkéw w czasie praktyki;

-przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej 1 panstwowej oraz ochrony
poufnos$ci danych w zakresie okreslonym przez instytucje;

-zachowania godnego i stosownego do charakteru instytuciji.

§11
Ubezpieczenie

1. Jesli warunkiem przyjecia na praktyke do danej instytucji jest posiadanie przez
studenta ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW), student
zobowigzany jest do jego wykupienia na koszt wiasny.

2. Student moze dodatkowo na czas odbywania praktyki ubezpieczy¢ si¢ w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

§12
Odwolanie z praktyki

1.Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyki przez studenta poprzez jego
odwotanie, gdy:

-student naruszy dyscypling lub porzadek przyjete w instytucji;
-zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru instytucji;

-instytucja nie dopusci studenta do odbywania praktyki;



-student nie ubezpieczyt si¢ od nastepstw nieszczesliwych  wypadkow
W wymaganym przez instytucje zakresie.

2.0dwotania studenta dokonuje Dziekan Wydziatu 1 jest ono rdéwnoznaczne
z uznaniem, ze student nie odbyt praktyki.

§13
Postanowienia koncowe
1.0dbywanie praktyk nie moze kolidowac¢ z innymi zajgciami w toku studiow.

2.Student nie moze powolywaé si¢ na odbywanie praktyk jako na okoliczno$¢
usprawiedliwiajacg niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkéw studenta.

3.W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz z innych krajowych i zagranicznych $§rodkow finansowych stosowane
sg dodatkowo odpowiednie przepisy i1 zasady wynikajace z zawartych przez Wyzsza
Szkote Handlowa umow.

4.W sprawach nieobjgtych przepisami Regulaminu odbywania studenckich praktyk
zawodowych decyzje dotyczace praktyk podejmuje wiasciwy Dziekan.

5. Dokumenty zwigzane z odbyciem przez studenta praktyki zawodowej sa
przekazywane przez Kierownika Dziatu wspotpracy z zagranicg i praktyk studenckich-
pracownikowi Dziekanatu odpowiedzialnemu za koordynacje obstugi organizacyjno-
biurowej praktyk, a nast¢pnie przechowywane w teczce osobowej studenta przez okres
50 lat.



