Ramowy program praktyki zawodowej

w Wyziszej Szkole Handlowej w Radomiu

Kierunek: Bezpieczenstwo Wewnetrzne

Miejsce praktyki:

Mazowiecka Komenda Wojewodzka Policji w Radomiu,

Laboratorium Kryminalistyczne Komendy Wojewodzkiej Policji w Radomiu,
Komenda Miejska Policji w Radomiu,

Areszt Sledczy w Radomiu,

Zaktad Karny w Radomiu,

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu,

Straz Miejska w Radomiu,

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Radomiu,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu,

Osrodek Interwencji Kryzysowej w Radomiu,

Wydziatl Zarzadzania Kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Radomiu,
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Radomiu,

Schronisko dla Nieletnich w Stawiszynie.

Zagadnienia:

1.

Poznanie procedur bezpieczenstwa w skali globalnej, regionalnej, narodowej

i lokalne;j.

Poznanie zasad funkcjonowania podmiotéw zajmujacych sie problematykq bezpieczenstwa,
ich struktury organizacyjnej, kompetencji i uprawnien.

Zapoznanie z praktycznym stosowaniem prawa i zZrodlami praw, na postawie ktérych jest
organizowana praca w instytucjach zwigzanych z kierunkiem, takich jak: Policja, Straz
graniczna, Straz miejska, firmy detektywistyczne, firmy ochroniarskie, biura

bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego.

Zasady funkcjonowania organéw wiadzy i instytucji publicznych ~w  sytuacjach

kryzysowych i w czasie wojny.



5.

10.
11.

12.
13.

Organizacja systemu szczegdlnej ochrony obiektéw waznych dla bezpieczenstwa

i obronno$ci panstwa.

Identyfikacja symptoméw przestepczosci kryminalnej, gospodarczej i zorganizowanej.
Analiza zagrozen przestepczos$cig oraz formutowanie programoéw jej zapobiegania.
Okre$lanie zasad ochrony i utrzymania bezpieczefistwa oséb, mienia, obiektow
i obszarow.

Definiowanie obowigzkéw i uprawnien podmiotéw kompetentnych do ingerencji w sfere
praw i wolnosci obywatelskich.

Stosowanie prawa w zakresie bezpieczenstwa spotecznosci lokalnych.

Rozwigzywanie probleméw zwigzanych z ochrong danych osobowych i informacji
niejawnych.

Okreslenie procedur postepowania stuzb w przypadku ataku terrorystycznego.

Rozpoznanie systemu zarzadzanie kryzysowego w Polsce.

EFEKTY KSZTALCENIA (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoleczne):

Numer

Student, ktory zaliczyl | Odniesienie do Odniesienie do Odniesienie do
przedmiot efektow charakterystyk I | charakterystyk I1

ksztalcenia dla stopnia PRK stopnia PRK
programu Poziom 6 Poziom 6 dla
obszaru nauk
spolecznych

Wiedza: zna i rozumie

01

strukture instytucji i
organow
odpowiadajacych za BWI_W09 P6U_W P6S_WG
zapewnienie
bezpieczenstwa panstwa

02

funkcje, zadania i
kompetencje organow
administracji publicznej
odpowiedzialnych za BWI_W10 P6U_W P6S_WG
zapewnienie
bezpieczenstwa
wewnetrznego.

03

najwazniejsze problemy i
zagrozenia dla
bezpieczenstwa panstwa P6S_WK
zZwigzane z
gromadzeniem,
przeptywem i
przetwarzaniem
informacji.

BWI_W20 PeU_W

Umiejetnosci: potrafi

04

formutowac wiasciwe BWI_U07 P6U_U
wnioski i wypowiadaé P6S_UW
sie w spos6b precyzyjny P6S_UK
w obszarze zagadnien
zwiazanych z
bezpieczenstwem




narodowym. Whnioski i
wypowiedzi formutuje w
oparciu o
interdyscyplinarny
dorobek naukowy.

Kompetencje spoleczne: jest gotow do

swobodnego i aktywnego

O, P6S_KR
05 poruszania sie po rynku BWI_KO05 P6U_K P6S_KO
pracy.
wziecia
06 odpowiedzialnos$ci za BWI_KO06 P6U_K P6S_KO

powierzone mu zadania.




Ramowy program praktyki zawodowej
w Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu

Kierunek: Informatyka

1. Miejsce praktyki: Przedsiebiorstwa produkcyjne lub ustlugowe oraz instytucje
korzystajagce z systemow  informatycznych, sieci komputerowych, Internetu
i infrastruktury teleinformatycznej, baz danych, ukladéw automatyki procesow

przemystowych.

Plan programu praktyk zawodowych dla studentow Wydzialu Studiow Strategicznych

i Technicznych WSH obejmuje (w zaleznosci od miejsca odbywania praktyki przez studenta) :

. Zapoznanie studenta z aktualnym stanem informatyzacji firmy, z zastosowanym schematem
systemu informacyjnego (obejmujacego system informatyczny, pozakomputerowe procedury
przetwarzania informacji oraz uczestniczace w tym procesie zasoby ludzkie w firmie) oraz ze
stopniem wykorzystania zainstalowanych systemow, w tym zastosowan sieci komputerowych oraz
technologii internetowych w dziatalnos$ci firmy.

. Analiza wykorzystywanych systemow informatycznych w tym elementow sprzetowych (np.
przechowywanie danych, komunikacja sieciowa, konsole, czujniki i oprzyrzagdowanie pomiarowe,
elementy wykonawcze takie jak silniki, sitlowniki i roboty przemystowe) oraz elementow
oprogramowania.

. Poznanie sieciowych systemdw operacyjnych (np. Unix, dystrybucji Linux, Microsoft Windows,
Novell Netware, OS X, AppleTalk) wykorzystywanych w firmie.

. Zapoznanie sie z polityka bezpieczenstwa informacji oraz podejmowanymi przedsiewzieciami
majagcymi na celu zabezpiecznie eksploatowanych systemow komputerowych oraz
przechowywanych danych.

. Zapoznanie sie z zadaniami administrowania systemami operacyjnymi, konfiguracjq sieci

komputerowych oraz z zarzadzaniem systemami informatycznymi



6. Zapoznanie sie z oprogramowaniem narzedziowym dostepnym w firmie sluzacym zadaniom



inzynierii oprogramowania w tym do wytwarzania nowego oprogramowania, aplikacji
internetowych lub baz danych (np. Srodowiska programistyczne takie jak MS Visual Studio,
NetBeans IDE, Eclipse, Zend Studio, Delphi XE, Dev-C++, C++Builder, czy Java Builder oraz

jezyki programowania takie jak: C++, C#, Java, PHP, PL/SQL, JavaScript, VisualBasic, Ruby, Perl,

Asembler czy Fortran).

Zapoznanie

sie z projektami

informatycznymi

(i

metodologia

realizowanymi w firmie, w ktérej odbywana jest praktyka.

OkreSlenie i realizacja samodzielnego zadania, ktore student powinien

praktyKi.

EFEKTY KSZTALCENIA (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoleczne):

ich realizacji) aktualnie

wykonac podczas trwania

Nr Student, ktéry zaliczyl Odniesienie | Odniesienie do | Odniesienie do | Odniesienie do
przedmiot do efektow | charakterystyk | charakterystyk | charakterystyk III
ksztalcenia | I stopnia PRK | II stopnia PRK | stopnia PRK
dla Poziom 6 Poziom 6 dla Poziom 6 dla
programu obszaru nauk kwalifikacji
technicznych obejmujacych
kompetencje
inzynierskie
Wiedza: zna i rozumie
relacje zachodzace w
systemie informacyjnym ze
szczegblnym II_wo7 P6S_WG
01 | uwzglednieniem elementéw I1_W20 PeU_W P6S_WK P6S_WG
podsystemu
informatycznego
inzynierie oprogramowania
oraz praktyczne metody
02 analizy, projektowania i II_WO09 P6U_W P6S_WG P6S_WG
implementacji programow
komputerowych
identyfikacje elementow
sprzetowych i sieciowego
systemu informatycznego, a II_W06
03 | takze zagadnienia II_wo7 P6U_W P6S_WG P6S_WG
administracji i II_W26
bezpieczenistwa w tych
elementach
Umiejetnosci: potrafi
identyfikowac¢ rozwigzania
techniczne,
04 teleinformgtyczne, II_U01 P6U_U PGS UW PGS UW
sprzetowe i I1_u27
programistyczne w og6lnym
systemie informacyjnym
podejmowac profesjonalne
dziatania programistyczne
05 zaréwno indywidualnie jak i II_U27 P6U_U P6S_UW P6S_UW
we wspolpracy z zespotem
projektowym




06

dokona¢ administracji sieci
komputerowych i systeméw
operacyjnych; potrafi
konfigurowac te elementy.

I1_u27
I1_U34

P6U_U

P6S_UW

P6S_UW

Kompetencje spoleczne: jest gotow do

07

podjecia pracy; aktywnie
realizuje dziatania
indywidualne i zespotowe.

II_KO04

P6U_K

P6S_UO

08

wykazywania sie
kompetencjami w zakresie
praktycznych realizacji
zadan natury
informatycznej, przy tym
potrafi dziata¢ w sposéb
planowy i zorganizowany

II_K04

P6U_K

P6S_UO

09

nieustannego doksztatlcania
sie, samodoskonalenia i
podnoszenia wlasnych
kompetencji, potrafi
wykaza¢ sie kompetencjami
w zakresie praktycznych
realizacji zadan natury
informatycznej

II_KO03

P6U_K

P6S_UU




Ramowy program praktyki zawodowej
w Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu

Kierunek: Kryminologia

Miejsce praktyki:
Miejsca odbywania praktyk: w shuzbach i urzedach, ktore w zakresie swoich obowiazkoéw maja $ciganie i zwalczanie przestgpczosci oraz placowkach
wychowawczych (zajmujacych si¢ w szczegdlnosci mlodzieza przejawiajacg trudnosci wychowawcze) resocjalizacyjnych i penitencjarnych.

Policja,
Stuzba celna,
Straz miejska,

Stuzba Wigzienna,
Urzad Celno-Skarbowy,
Sad Okr¢gowy w Radomiu

Straz Graniczna,

Mtodziezowe osrodki Wychowawcze

Areszt §ledczy,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Student kierunku studiow kryminologia studia pierwszego stopnia jest zobowigzany do zaliczenia praktyki. Celem
praktyki jest praktyczne przygotowanie do wykonywania zawodu, w tym umiej¢tnosci wykorzystania zdobytej wiedzy
w pracy zawodowe;.

Program 120 godz. praktyki organizacyjnej sem. I

Program praktyki obejmuje, zaréwno sfer¢ dzialalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke o
charakterze techniczno-organizacyjnym, jak i sfer¢ merytoryczna.

W tych ramach student powinien zapoznac si¢ z:

przedmiotem dziatalno$ci instytucji, formalnymi podstawami jego funkcjonowania, a takze strukturg
organizacyjna,

zakresem dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych i stanowisk komorki, gdzie odbywana
jest praktyka,

strukturg organizacyjng instytucji, w ktorej odbywa praktyke.

przepisami regulujacymi dzialanie instytucji,

wewnetrznymi regulaminami, przepisami i procedurami itd.,

wykonywaé inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio nadzorujace
przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktorej student
odbywa praktyke,

zasadami obiegu dokumentacji, uczestniczy¢ w czynnos$ciach techniczno-organizacyjnych jednostki,
przygotowaniem projektow pism i rozstrzygni¢¢ w ramach postgpowan prowadzonych w instytucji, w
ktérej odbywana jest praktyka,

zapoznac¢ si¢ ze specyfikg czynno$ci podejmowanych przez strony postepowania i organ, przed ktérym
S1¢ ono toczy,

zapoznaé si¢ z poszczegOlnymi czynnosciami podejmowanymi w zwigzku z przedmiotem dzialania
instytucji,

w miar¢ mozliwo$ci zapozna¢ si¢ ze specyfika, uwarunkowaniami prawnymi oraz faktycznymi
zwigzanymi z wykrywaniem, zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci,

wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby nadzorujace przebieg praktyki za wazne, z
punktu widzenia specyfiki dzialalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke.



Program 240 godz. (120 godz. sem. 111, 120 godz. sem. IV) praktyki specjalnosciowej —
kryminalistycznej dla kierunku Kryminologia:

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

Identyfikacja symptomdw przestepczosci;

Zdobycie praktycznych umiejetnosci diagnozowania i rozwigzywania problemoéw zwigzanych
Z przestepczoscia;

Przygotowywanie projektow pism w ramach postgpowan prowadzonych w instytucji,
Zapoznanie si¢ z zasadami dotyczacymi analizowania 1 wdrazania lokalnych 1 krajowych
programéw dziatah o charakterze profilaktycznym, ukierunkowanych na zapewnienie
bezpieczenstwa ochrony praw pokrzywdzonych, m. in. ofiar przemocy domowej, ofiar innych
czynow zabronionych (w rdznych grupach spotecznych i r6znych kategoriach wiekowych);
Zapoznanie si¢ z realizowang strategig, metodami oddzialywania na przestepcoOw 1 ofiary
przestepstw;

Definiowanie obowiazkéw i uprawnien podmiotow kompetentnych do ingerencji w sfer¢ praw
1 wolnosci obywatelskich;

Rozwigzywanie probleméw zwigzanych z ochrong danych osobowych 1 informacji niejawnych;
Poznanie praktycznego zastosowania przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych
czynno$ci w instytucji;

Wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby nadzorujace przebieg praktyki za
wazne, z punktu widzenia specyfiki dziatalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke.
Ksztatcenie praktycznych umiejetnosci efektywnej komunikacji, negocjacji oraz pracy

w zespole;

Program 120 godz. praktyki dyplomowej

27.

24.
25.
26.

Zebranie przez studenta danych, niezbednych do napisania pracy licencjackiej;
Opracowanie statystyczne zebranych materiatow;

Analiza i opis zgromadzonego materiatu

Zdobycie umiejetnosci faczenia teorii z praktyka

EFEKTY KSZTALCENIA (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoleczne):

Numer | Student, ktory zaliczyl Odniesienie Odniesienie do Odniesienie do
przedmiot do efektow charakterystyk | charakterystyk
ksztalcenia I stopnia PRK II stopnia PRK
dla programu | Poziom 6 Poziom 6 dla
obszaru nauk
spolecznych
Wiedza: zna i rozumie
typowe rodzaje instytucji
publiczno-prawnych oraz KI_WO05 P6U_W P6S_WG
01 ich strukture, zadania i
podstawy prawne
podmiot stosunkéw KI_W02 P6U_W




02

publicznoprawnych, jego
prawa i obowiazki oraz
srodki ochrony praw i
obowigzkéow

P6S_WG

UmiejetnoSci: potr

afi

03

stosowac przepisy prawne
wybranych gatezi prawa w
celu rozwigzania
konkretnych probleméw

KI_U04

P6U_U

P6S_UW

04

wykorzysta¢ zdobyta
wiedze teoretyczna i
praktyczng na potrzeby
rynku pracy w szeroko
rozumianym wymiarze
sprawiedliwos$ci oraz w
administracji publicznej

KI_U01

P6U_U

P6S_UW

Kompetencje spoleczne: jest gotow do

05

wspotdziatania w grupie,
przyjmujac w niej rézne
role

KI_KO02

P6U_K

P6S_KO
P6S_KR

06

kreatywnego
rozwigzywania
probleméw
organizacyjnych

KI_KO03

P6U_K

P6S_KO
P6S_KK

07

rozpoznawania i
rozstrzygania dylematéw
moralnych i etycznych,
zwigzanych z
wykonywaniem zawodu,
zna prawa i obowiazki
pracownika i pracodawcy,
regulamin organizacyjny i
statut instytucji

KI_K04

P6U_K

P6S_KR




Ramowy program praktyki zawodowej
w Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu

Kierunek: Stosunki Miedzynarodowe

Miejsce praktyki : Zgodnie z celem ksztalcenia na kierunku Stosunki Miedzynarodowe
student powinien by¢ przygotowany do pracy w organizacjach

i instytucjach miedzynarodowych lub krajowych, przedsiebiorstwach wspétpracujacych

z zagranicq lub dziatajacych na rynkach miedzynarodowych, firmach prowadzacych wymiane
zagraniczng oraz jednostkach administracji publiczne;j.

W trakcie trwania praktyki student powinien uzupelnic zdobyta w trakcie studiow
wiedze teoretyczna o nastepujace umiejetnosci praktyczne:
1. Poznanie zasad organizacji i funkcjonowania instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka.
2. Znajomosc specyfiki branzy i rynku, na ktérym dziata przedsiebiorstwo.

3. Informacje praktyczne dotyczace dokumentacji biurowej przedsiebiorstwa - systemy
kancelaryjne, zasady obiegu pism, prowadzenia korespondencji.

4. Prace zwiazane z opracowaniem budzetu przedsiebiorstwa oraz jego analizg finansowa

5. Uczestniczenie w czynnoSciach zwigzanych ze wspolpraca przedsiebiorstwa
z bankami( umowa o prowadzenie rachunku bankowego, rozliczenie bezgotéwkowe,

uzgodnienia wyciagu bankowego )

6. Analiza zachowan klientoéw i kontrahentow

7. Udzial w negocjacjach, rozmowach handlowych.



8. Znajomos¢ zwyczajow handlowych.

9. Analiza rodzajow kontraktéw oraz ich elementow.

10. Asysta w operacjach towarzyszacych obrotowi towarowemu z zagranica, zwigzanych
z importem, eksportem czy tranzytem.



11. Znajomosc¢ elementow sktadowych transakcji handlowych :
- przedmiot ( towary, ustugi )
- rodzaje umow
- warunki transakcji ( cena, waluta ceny, terminy dostawy, warunki ptatnosci i odbioru
towaru )

12. Nabycie umiejetnosci prawidlowego przygotowania transakcji eksportowej
- sporzadzenie kalkulacji
- przygotowanie oferty
- uzyskanie zezwolenia na wywoz towaru
- zlecenie czynnosci spedycyjno — transportowej
- znajomos¢ procedur zwigzanych z ubezpieczeniem towaru
- przygotowanie deklaracji celnej w przypadku wymiany handlowej z krajem spoza UE

13. Nabycie umiejetnos$ci prawidlowego przygotowania transakcji importowe;j
- przygotowanie zapytania ofertowego
- weryfikacja wiedzy na temat zagranicznych partner6w oraz znajomo$¢ sposobéw
ich poszukiwania
- wiedza dotyczaca czynnosci towarzyszacych transakcji importowej ( pozwolenie
Przywozu, zlecenie spedytorowi zorganizowania czynnosci spedycyjno —
transportowych, ubezpieczenie towaru itp.)

Specjalnos¢: Logistyka

Miejsce praktyki : Zgodnie z celem ksztalcenia na specjalnosci Logistyka uwzgledniajac
zainteresowania studenta praktyka moze odbywac sie w dziatach: produkcji / ustug, zasobow
ludzkich, marketingu, IT, zarzadzania jakoScig, kontroling, spedycji, magazynowania, handlu i
dystrybucji, itp.

Instytucje, w ktorych studenci moga w szczegélnosci realizowac praktyki:

- Przedsiebiorstwa produkcyijne,

- Firmy logistyczne obslugujace przewozy towardw,

- Hurtownie i r6Znego typu przedsiebiorstwa handlowe,

- Magazyny regionalne oraz centra dystrybucji,

- Firmy turystyczne, organizacje non profit i szpitale,

- Organizacje samorzadowe réznego szczebla,

- Firmy konsultingowe,

- Inne przedsiebiorstwa, w ramach ktorych realizowane
sa zadania logistyczne



W trakcie trwania praktyki student powinien uzupelnic zdobyta w trakcie studiow
wiedze teoretyczna o nastepujace umiejetnosci praktyczne:



e Zapoznanie sie ze struktura organizacyjna instytucji, w ktorej student odbywa praktyke.
e Zapoznanie sie z zakresem dzialan organizacji i jej systemem zarzadzania

e Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng oraz zakresem czynno$ci poszczegélnych
jednostek organizacyjnych

e Zapoznanie sie ze strong finansowq oraz z przepisami prawnymi obowigzujacymi przy
podejmowaniu dziatan i decyzji w organizacji, w ktérej student odbywa praktyke

e Zapoznanie sie z zasadami polityki kadrowej, poziomem i strukturg zatrudnienia, systemem
wynagradzania i doskonaleniem kwalifikacji zawodowych

e Zapoznanie sie z dzialami zwigzanymi z analizq produktu, strukturg klientow, tworzeniem
strategii marketingowej.

e (Czynny udziat w zyciu organizacji (w ramach nakreslonych przez opiekuna praktyki-
pracownika instytucji, ktorym powinien by¢ doswiadczony pracownik).

e Poznanie procedur i procesow podejmowania decyzji logistycznych w danym
przedsiebiorstwie.

e Poznanie specyfiki i zadan realizowanych w komérkach organizacyjnych, zajmujacych sie
dzialalnoscia logistyczna.

e Poznanie wplywu stosowanych metod i technik w logistyce na efektywno$¢ catego
przedsiebiorstwa

e Poznanie zaleznosci pomiedzy poszczegolnymi podsystemami logistycznymi

¢ Poznanie infrastruktury logistycznej danego przedsiebiorstwa

Realizacja przez studenta zadan wyznaczonych przez opiekuna praktyk w instytucji, w ktorej
student odbywa praktyke zawodowa. Szczeg6towe zadania sg zalezne od charakteru dziatalnosci
instytucji. Zadania te powinny polega¢ na wlaczeniu studenta w organizacje réznego typu dziatan,
tak aby mogt wykorzysta¢ nabyta wiedze i naby¢ przygotowanie zawodowe. Student po
zakonczonych praktykach powinien potrafi¢ zorganizowac, zrealizowac¢ i usprawnia¢ operacyjng
dzialalnos¢ logistyczna w podmiotach gospodarczych oraz zaplanowal zasady wspotpracy w
tancuchach dostaw. Ponadto naby¢ umiejetnos¢ podejmowania dziatan integracyjnych dotyczacych
fancuchéw przeptywdéw débr i ustug w podmiotach gospodarczych, w tym umozliwiajace obnizenie
kosztéw logistycznych

Zakres obowigzkéw jakie powinien wykonywa¢ podczas praktyk
student Kierunku Stosunki Miedzynarodowe Specjalnos¢: Handel Zagraniczny



1. Zapoznanie sie z procedurami zwigzanymi z prowadzeniem przedsiebiorstwa o
charakterze miedzynarodowym zajmujacego sie handlem.
2. Analiza, ewidencja, oraz thumaczenie dokumentéw wynikajacych ze wspétpracy miedzynarodowe;j.

3. Zaznajomienie sie z rynkiem zasobow oraz zapotrzebowania w krajach
wspolpracujacych z firma.

4. Zapoznanie sie z rynkiem firm o podobnej specjalizacji w handlu oraz

poznanie zasad konkurencyjnos$ci na rynku zaréwno lokalnym jak i
miedzynarodowym.

. Negocjowanie uméw dotyczacych sprzedazy na arenie miedzynarodowej.

. Podtrzymywanie kontaktéw z firmami transnarodowymi.

7. Organizowanie handlu na ternie Unii Europejskiej, jak i z innymi panstwami
spoza Wspolnoty.

8. Zapoznanie sie z podstawowymi zatozeniami firmy:

a) Cele i sposoby ich realizacji,
b) Podstawy wspotpracy z kontrahentami lokalnymi i zagranicznymi;

¢) Podstawy zawierania uméw z przedstawicielami firm miedzynarodowych, oraz kontrahentami
indywidualnymi majace na celu realizacje zlecenia;

d) Przygotowywanie dokumentow pojazdow stuzacych odprawie celnej zaréwno dla towaréw
importowanych, jak i eksportowanych.

9. Asystowanie przy rozmowach z klientami indywidualnymi i firmami zagranicznymi
wspolpracujacymi z firma.

10. Wstepne przygotowywanie dokumentow stuzacych organizacji handlu na ternie Unii
Europejskiej oraz catej Europy.

a U1

Specjalnos¢: Turystyka miedzynarodowa

Miejsce praktyki :
- agencja turystyczna,
- biuro podrozy
- hotel,
- pensjonat,
- firma turystyczna,
- os$rodki sportowo-turystyczne, itp.

W trakcie trwania praktyki student powinien uzupeknic zdobyta w trakcie studiow
wiedze teoretyczna o nastepujace umiejetnosci praktyczne:

1. Zapoznanie sie z prawnymi regulacjami dziatalnoSci przedsiebiorstwa, zapoznanie sie z
zasadami bhp.

2. Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng przedsiebiorstwa turystycznego, problemami pracy
organizacyjnej w przedsiebiorstwie, zasadami funkcjonowania obiektow hotelowych.

2. Ofertq turystyczng biura, hotelu, agencji turystycznej, pensjonatu, itp., krajowym i zagranicznym
rynkiem turystycznym, zasadami tworzenia oferty turystycznej.

3. Zapoznanie sie z dokumentacjq przedsiebiorstwa tj. ksiegowoscia, baza danych, danymi
statystycznymi, programami komputerowym uzywanym w przedsiebiorstwie turystycznym,

4. Zapoznanie sie z promocjg przedsiebiorstwa i dziataniami marketingowymi.



5. Rozwigzywanie praktycznych probleméw zorganizowania i zarzadzania zespotem pracownikow
przedsiebiorstwa turystycznego.

6. Zapoznanie sie z funkcjonowaniem poszczeg6lnych dziatéw / stuzb hotelowych.

8. Zagadnieniami zwigzanymi z wspdlpraca z innymi jednostkami turystycznymi (np. obiekty
sportowe, gastronomiczne, biura podrézy, itd.)



9. Nabycie praktycznych umiejetnosci organizacji imprez turystycznych, konferencyjnych itp.
zapoznanie sie z metodami zabezpieczen imprez turystycznych.
10. Zapoznanie sie z ubezpieczeniami w branzy turystyczne;j.

11. Udziat w pracach zaktadu, wykonywanie czynnosci zleconych przez opiekuna praktyki.

EFEKTY KSZTALCENIA (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoleczne):

Numer | Student, ktory zaliczyl Odniesienie do Odniesienie do Odniesienie do
przedmiot efektow charakterystyk I | charakterystyk II
ksztalcenia dla stopnia PRK stopnia PRK
programu Poziom 6 Poziom 6 dla
obszaru nauk
spolecznych
Wiedza: zna i rozumie
pojecia dotyczace prawnej
01 ochrony dziatan podmiotéw SMI_W03 P6U W P6S_WG
niepublicznych na arenie SMI_W11 - P6S_WK
miedzynarodowej.
zalezno$ci miedzy systemem
02 | Politycznym pafistwa a SMI_WO03 P6U_W P6S_WG
charakterem jego
miedzynarodowych relacji.
pojecia dotyczace zaleznosci
03 miedzy stopniem rozwoju SMI_W10 P6U W P6S_WG
infrastruktury a ksztattem SMI_W11 - P6S_WK
handlu miedzynarodowego.
UmiejetnoSci: potrafi
wskaza¢ sposoby oraz formy
04 rozwiazania konfliktow SMI_U06 P6U_U P6S_UW
. SMI_U04
miedzynarodowych.
pracowac¢ w zespole, umie
przyjmowac i wyznaczac
zadania, ma elementarne
umiejetnosci organizacyjne SMI_U06
05 pozwalajqce na realizacje celéw SMI_U10 PeU_U P6S_UW
zwigzanych z projektowaniem i
podejmowaniem dziatan
profesjonalnych.
Kompetencje spoleczne: jest gotow do
ciagtego doksztalcania sie
zawodowego i rozwoju
swi o
06 kompetencji i doskonali SMI_K06 P6U_K P65_KR
L g SMI_K04 P6S_KO
umiejetnosci, wyznacza
kierunki wlasnego rozwoju i
ksztalcenia.
realizacji indywidualnych i
zespotowych dziatan
zwigzanych z budowaniem
pr;va\l/id}gwych rela(j;'vi SMI_K02 P65_KK
07 miedzynarodowych. Mysli i SMI_K04 P6U_K P6S_KR
. . : SMI_KO05 P6S_KO
dziata w spos6b planowy
wybierajac strategiczne
rozwiazania.
swobodnego poruszania sie po P6S KR
08 rynku pracy wykazujac SMI_KO05 P6U_K -
‘s .y P6S_KO
wlasciwa aktywnos¢.
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