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OGÓLNE 

1. Organy wyższego stopnia i organy naczelne w rozumieniu Kodeksu postępowania 

administracyjnego  

2. Wyłączenie pracownika oraz organu w postępowaniu administracyjnym 

3. Zdolność prawna i zdolność do czynności prawnych w postępowaniu administracyjnym 

4. Podstawowe zasady doręczania pism w postępowaniu administracyjnym 

5. Obliczenie terminów w postępowaniu administracyjnym. Przywrócenie terminu 

6. Udział strony w postępowaniu dowodowym. Zasada rozstrzygania wątpliwości faktycznych na 

korzyść strony 

7. Rozprawa administracyjna i przesłanki jej przeprowadzenia 

8. Zawieszenie postępowania administracyjnego 

9. Decyzja administracyjna – pojęcie, elementy składowe 

10. Zwykłe środki prawne – w postępowaniu administracyjnym 

11. Wykonalność decyzji nieostatecznych i rygor ich natychmiastowej wykonalności 

12. Właściwość wojewódzkich sądów administracyjnych i Naczelnego Sądu Administracyjnego 

13. Strony i uczestnicy postępowania sądowoadministracyjnego 

14. Wolności i prawa osobiste człowieka i obywatela 

15. Akty prawa miejscowego w systemie źródeł prawa RP 

16. Pozycja ustrojowa Prezydenta (RP) 

17. Pojęcie samorządu terytorialnego  

18. Skład i kompetencje Trybunału Konstytucyjnego 

19. Kontrola a nadzór w administracji publicznej 

20. Prawne formy działania administracji publicznej 

21. Pojęcie, funkcje i cechy administracji publicznej 

22. Źródła prawa w Polsce 

23. Źródła prawa UE 

24. Pojęcie i rodzaje podziału administracyjnego kraju 

25. Pojęcie i rodzaje stosunku administracyjnoprawnego 

26. Pojęcie i rodzaje organów administracji publicznej 

27. Pojęcia centralizacji, decentralizacji, koncentracji i dekoncentracji administracji publicznej 

28. Służba Cywilna 

29. Rządowa administracja publiczna 

30. Akt administracyjny – pojęcie i rodzaje 

 



SPECJALNOŚCIOWE 

ADMINISTRACJA PUBLICZNA 

1. Nadzór bankowy 

2. Rodzaje rachunków bankowych 

3. Zasada jawności gospodarowania środkami publicznymi 

4. Elementy uchwały budżetowej 

5. Pojęcia deficytu i nadwyżki budżetu j.s.t. Źródła finansowania deficytu 

6. Zasady gospodarki finansowej obowiązujące w toku wykonywania budżetu państwa 

7. Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne 

8. Informatyzacja administracji publicznej 

9. Cele, funkcje i zasady zarządzania kryzysowego w JST 

10. Umiejętności i kompetencje kierownicze 

11. Wpływ nowych technologii na zarządzanie zasobami ludzkimi 

12. Stosunek pracy – pojęcie, podmioty i przedmiot 

13. Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach 

14. Kontrola przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska 

15. Organy ochrony środowiska 

16. Administracja zespolona a administracja niezespolona 

17. Prawa członka korpusu służby cywilnej 

18. Obowiązki wojewody w zakresie wykonywania polityki Rady Ministrów w województwie 

19. Dochody jednostek samorządu terytorialnego 

20. Organy terenowe administracji rządowej 

21. Zadania własne i zlecone gminy 

22. Sankcje za naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych 

23. Zamówienia publiczne – pojęcie, podstawowe tryby 

24. Dostęp do informacji publicznej – pojęcie, tryby 

25. Administracyjna kara pieniężna – pojęcie, dyrektywy wymiaru, odstąpienie od nałożenia 

26. Organy egzekucyjne obowiązków pieniężnych i organy egzekucyjne obowiązków 

niepieniężnych 

27. Ograniczenia wykonywania działalności gospodarczej 

28. Administracja zespolona a administracja niezespolona 

29. Stowarzyszenia – pojęcie, tworzenie i nadzór 

30. Organizacje pozarządowe i ich znaczenie w życiu społecznym 

 

 

 

 



ADMINISTRACJA FINANSOWO-GOSPODARCZA 

1. Reglamentacja działalności gospodarczej - koncesje i pozwolenia 

2. Konstytucyjne podstawy ustroju gospodarczego 

3. Zasady podejmowania i prowadzenia działalności gospodarczej 

4. Pojęcie przedsiębiorcy, definicje legalne mikroprzedsiębiorcy, małego oraz średniego 

przedsiębiorcy 

5. Organ administracji publicznej według Kodeksu Postępowania administracyjnego 

6. Podstawowe zasady prawa pracy 

7. Pojęcie, funkcje i struktura systemu finansowego 

8. Publicznoprawna ochrona konkurencji 

9. Formy prowadzenia działalności gospodarczej 

10. Procedura podjęcia działalności gospodarczej 

11. Księgi rachunkowe i zasady ich prowadzenia 

12. Ubezpieczenia społeczne – istota, system finansowania 

13. Dług publiczny i źródła jego finansowania 

14. Środki publiczne i źródła ich pochodzenia 

15. Podatek – istota, elementy konstrukcji, charakterystyka wybranego podatku 

16. Bezrobocie – rodzaje, przyczyny i skutki oraz metody jego ograniczania 

17. Inflacja – przyczyny, rodzaje, skutki i metody zwalczania 

18. Majątek trwały i obrotowy przedsiębiorstwa 

19. Uprawnienia pracowników związane z rodzicielstwem 

20. Rynek pracy i jego elementy 

21. Nadzór nad systemem bankowym w Polsce 

22. Giełda i jej znaczenie w gospodarce 

23. Motywowanie pracowników w firmie – cele, rodzaje motywacji 

24. Czynniki wzrostu gospodarczego 

25. Bank centralny i jego zadania 

26. Podatki i opłaty lokalne 

27. Organy podatkowe i ich właściwość 

28. Pomoc publiczna – pojęcie i zasady jej udzielania i rodzaje  

29. Nadzór nad administracją - kryteria, środki nadzoru 

30. Zasady udzielania zamówienia publicznego 

 


