Zarządzenie nr 17
Dziekana Wydziału Nauk Społecznych Akademii Handlowej Nauk Stosowanych 
w Radomiu z 1 października 2026 roku
w sprawie określenia zagadnień do egzaminu dyplomowego dla kierunku Administracja studia pierwszego i drugiego stopnia


Na podstawie Statutu Akademii Handlowej Nauk Stosowanych w Radomiu 
z dnia 19 grudnia 2024 roku oraz Zarządzenia nr 41 Rektora  Uczelni z dnia 1 marca 2021 roku zarządzam, co następuje:


§ 1

Studentów na kierunku Administracja, studia pierwszego stopnia tok studiów 2024-2027 oraz  studiów drugiego stopnia tok studiów 2025-2027, obowiązuje następująca liczba zagadnień podczas egzaminów dyplomowych:

- 40 zagadnień ogólnych/kierunkowych;
- 20 zagadnień z wybranej specjalności.


§ 2

Zagadnienia są dostępne dla studentów i nauczycieli akademickich w systemie Wirtualny Dziekanat.

§ 3

Wykaz zagadnień stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





Dziekan Wydziału Nauk Społecznych

Prof. AHNS dr Martyna Majewska








Załącznik do zarządzenia nr 17 Dziekana Wydziału Nauk Społecznych AHNS w Radomiu 
z dnia 1 października 2026 roku w sprawie określenia zagadnień do egzaminu dyplomowego dla kierunku Administracja – studia pierwszego stopnia – tok studiów 2024-2027 i studiów drugiego stopnia - tok studiów 2025-2027
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ZAGADNIENIA NA EGZAMIN DYPLOMOWY
DLA KIERUNKU ADMINISTRACJA
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
rok akademicki 2026/2027

ZAGADNIENIA KIERUNKOWE  
1. Biurokratyczny model organizacji według Maxa Webera.
2. Dowody i postępowanie dowodowe w postępowaniu administracyjnym. 
3. Funkcje ustrojowe Prezydenta jako Głowy Państwa.
4. Konstytucyjne zasady prawa wyborczego. 
5. Nabycie i utrata obywatelstwa polskiego. 
6. Obligatoryjne elementy decyzji administracyjnej. 
7. Obowiązki pracodawcy i pracownika w ramach stosunku pracy.
8. Organy nadzoru nad działalnością jednostek samorządu terytorialnego. 
9. Pojęcia organizacji i organizowania w naukach o zarządzaniu.
10. Pojęcie danych osobowych i cechy danych wrażliwych. 
11. Pojęcie decentralizacji administracji publicznej. 
12. Pojęcie funkcjonariusza publicznego. 
13. Pojęcie i cechy aktu administracyjnego.
14. Pojęcie i cechy samorządu terytorialnego. 
15. Pojęcie i elementy normy prawnej.
16. Pojęcie osoby fizycznej i osoby prawnej w prawie cywilnym.
17. Polecenie służbowe jako forma działania administracji. 
18. Pozycja i funkcje Komisji Europejskiej.
19. Pozycja i funkcje Parlamentu Europejskiego.
20. Pozycja i funkcje Rady Europejskiej. 
21. Pozycja i funkcje Rady Unii Europejskiej.
22. Pozycja ustrojowa i zakres działania Rzecznika Praw Dziecka.
23. Pozycja ustrojowa i zakres działania Rzecznika Praw Obywatelskich. 
24. Pozycja ustrojowa Sejmu.
25. Pozycja ustrojowa Trybunału Konstytucyjnego.
26. Pozycja ustrojowa Trybunału Stanu.
27. Prawa i obowiązki strony w postępowaniu administracyjnym. 
28. Przesłanki wyłączenia organu administracji publicznej w postępowaniu administracyjnym. 
29. Publikacja i promulgacja źródeł prawa. 
30. Rada Ministrów - skład, kompetencje i zasady odpowiedzialności. 
31. Rodzaje właściwości organu administracji publicznej. 
32. Rozporządzenie wykonawcze do ustawy jako źródło prawa powszechnie obowiązującego. 
33. Status prawny cudzoziemca w Polsce. 
34. Typy kierownika.
35. Terminy załatwiania spraw administracyjnych i sposoby ich obliczania. 
36. Wojewoda – kompetencje i zadania.
37. Zakład publiczny (administracyjny) – pojęcie i rodzaje.
38. Zasada dwuinstancyjności postępowania administracyjnego.
39. Zasada trójpodziału władzy w świetle Konstytucji RP. 
40. Zasada ugodowego załatwiania spraw spornych w postępowaniu administracyjnym.

ZAGADNIENIA SPECJALNOŚCIOWE 
Specjalność ADMINISTRACJA PUBLICZNA 

1. Konstytucja jako podstawa ustroju politycznego Rzeczypospolitej Polskiej.  
2. Obywatelska inicjatywa ustawodawcza – etapy postępowania z projektem obywatelskim.
3. Organ wykonawczy w gminie – charakterystyka i kompetencje. 
4. Organ wykonawczy w powiecie – charakterystyka i kompetencje.
5. Organizacje pozarządowe (NGO) – pojęcie i znaczenie w życiu społecznym.
6. Organy województwa samorządowego. 
7. Podstawowe zasady udzielania zamówień publicznych. 
8. Pojęcie mienia samorządowego.
9. Pojęcie organu i urzędu w nauce prawa administracyjnego. 
10. Powstawanie zobowiązania podatkowego. 
11. Prawno-administracyjne uwarunkowania realizacji obowiązku szkolnego. 
12. Prawo do zgromadzeń i jego ograniczenia.  
13. Referendum lokalne. 
14. Sankcje egzekucyjne w administracji publicznej.
15. Status prawny radnego w radzie gminy. 
16. Struktura organizacyjna Policji w Polsce.
17. Władztwo administracyjne a władztwo zakładowe. 
18. Zasady i kategorie archiwizacji akt. 
19. Zasady wyborów do władz samorządowych.
20. Źródła prawa Unii Europejskiej. 


ZAGADNIENIA NA EGZAMIN DYPLOMOWY
DLA KIERUNKU ADMINISTRACJA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA
rok akademicki 2026/2027

ZAGADNIENIA KIERUNKOWE 
1. Akt administracyjny jako prawna forma działania administracji publicznej.
2. Akt normatywny jako prawna forma działania administracji publicznej.
3. Akty prawa miejscowego w systemie źródeł prawa RP. 
4. Akty stanu cywilnego – rodzaje i charakterystyka. 
5. Dochody jednostek samorządu terytorialnego. 
6. Europejska Karta Samorządu Lokalnego – znaczenie i podstawowe zasady. 
7. Kompetencje wójta gminy. 
8. Organizacja i kompetencje samorządowych kolegiów odwoławczych.
9. Podmioty na prawach strony w postępowaniu administracyjnym. 
10. Pojęcia koncentracji i dekoncentracji w administracji publicznej.
11. Pojęcia nauki prawa administracyjnego i nauki administracji.
12. Pojęcia organu administracji i urzędu w nauce prawa administracyjnego.
13. Pojęcie aktów wewnętrznego prawa administracyjnego.
14. Pojęcie centralizacji i decentralizacji administracji publicznej.
15. Pojęcie etyki urzędniczej.
16. Pojęcie i rodzaje fundacji.
17. Pojęcie i rodzaje otoczenia organizacji w naukach o zarządzaniu.
18. Pojęcie i rodzaje samorządu zawodowego.
19. Pojęcie i rodzaje stosunku administracyjnoprawnego. 
20. Porozumienie administracyjne jako prawna forma działania administracji publicznej.
21. Postanowienie w postępowaniu administracyjnym – pojęcie i elementy składowe. 
22. Postępowanie przed sądem administracyjnym.
23. Pozycja prawna i funkcje Prezesa Rady Ministrów. 
24. Pozytywne i negatywne publiczne prawa podmiotowe.
25. Prawne formy korzystania z wód śródlądowych.
26. Procedura uchwalania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. 
27. Przesłanki wznowienia postępowania administracyjnego. 
28. Rola regionalnych izb obrachunkowych w sprawowaniu nadzoru i kontroli nad samorządem terytorialnym.
29. Rozporządzenie jako źródło prawa powszechnie obowiązującego. 
30. Sądownictwo administracyjne w Polsce.
31. Skarb Państwa jako podmiot prawa cywilnego i rola Prokuratorii Generalnej.
32. Status i zadania Szefa Służby Cywilnej.
33. Strony i uczestnicy postępowania sądowoadministracyjnego. 
34. Style kierowania.
35. Wtórne źródła prawa unijnego.
36. Wyłączenie pracownika oraz organu w postępowaniu administracyjnym. 
37. Zasada dobrej administracji wg Europejskiej Karty Dobrej Administracji.
38. Zasady ogłaszania aktów normatywnych w Polsce.
39. Zawieszenie postępowania administracyjnego. 
40. Zdolność prawna i zdolność do czynności prawnych w postępowaniu administracyjnym. 



ZAGADNIENIA SPECJALNOŚCIOWE 
Specjalność ADMINISTRACJA SAMORZĄDOWA 

1. Absolutorium z wykonania budżetu w jednostce samorządu terytorialnego. 
2. Administracyjno-prawne uwarunkowania dostępu do informacji publicznej.
3. Jednostki podziału pomocniczego w strukturze gminy o charakterze wiejskim i gminy o charakterze miejskim.
4. Korpus Służby Cywilnej w Polsce.
5. Miasto na prawach powiatu w strukturze samorządu terytorialnego.
6. Instytucja nadzoru budowlanego – kompetencje organów administracji publicznej.
7. Pojęcie i dobór pracowników samorządowych. 
8. Pozyskiwanie środków finansowych na realizację zadań gminy. 
9. Prawa i obowiązki radnego gminy. 
10. Przepisy porządkowe w prawie miejscowym (lokalnym).
11. Referendum lokalne. 
12. Służby, straże i inspekcje w strukturze powiatu. 
13. Struktura i kompetencje rady gminy. 
14. Struktura i kompetencje rady powiatu. 
15. Struktura i kompetencje sejmiku województwa. 
16. Zadania oraz kompetencje zarządu województwa i marszałka województwa.
17. Zarząd powiatu – skład i zakres działania. 
18. Zasada subsydiarności w działaniu administracji publicznej. 
19. Zasady wyborów do rady gminy. 
20. Związki międzygminne – cele i zadania.


